La finalidad de este documento debe limitarse al ambito
interno de la empresa cliente.

Ninguna parte de este documento debe ser vista, copiada
o citada externamente sin el consentimiento previo por
escrito de Emro.
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1. Informacion general

E KMS

Menu

Resumen

HOME
* Purchase Request Solicitud de Compras | Crear y consultar Solicitud de Compras para cada departamento
= Approval Mgmt.
Gestion de - : . -
, , ., Administrar aprobaciones enviadas/recibidas
= Inspection/Receipt --- aprobaaon
= Community | PRPr Gestion de . . Iy :
. -\ . Proceder/gestionar la inspeccidn como inspector
inspeccidn/recepcion
- CSR
Comunidad Consultar notificaciones internas
Purchg
TeamR Contacta con el responsable del sistema para cualquier duda o
CSR incidencia que surja durante el uso del sistema de compras

electrénicas.

| Frequent Purchase Item

| Contact Us




2. Flujo de trabajo

Solicitud de compra

Resumen

El solicitante de compra crea una solicitud de compra de material para el equipo de compras, procede con la
aprobacién de acuerdo con las reglas de decisién y verifica el progreso.

Solicitante de
compra
Crear y modificar una
solicitud de compra 'y

Solicitante de
compra

Rellenar un formulario de

verificar la solicitud de
compra creada

Estado de la solicitud de

compra

solicitud de compra para
compras Unicas de material

solicitud de compra de
materiales

Si

cambio

de orden
de

compra

Verifique y edite/elimine una
solicitud de compra

Aprobacion

No

accesando el archivo <
temporal guardado hasta la
aprobacién

Estado de la solicitud de

compra

Si

Recibe la
orden de
compra

\ 4

Solicitante de

compra
Verifique el estado desde la
solicitud de compra hasta el

almacenamiento, la
liquidacién/conciliacion

Estado de la solicitud de

compra




2. Flujo de trabajo Gestion de inspeccion

Resumen El inspector verifica los objetivos de inspeccion (productos, construccidn/servicio) y aprueba la inspeccién

Una vez completada la entrega, se inicia Consulta sobre el estado de la solicitud
una solicitud de inspeccién para la orden de inspeccién y devoluciéon/aprobacion
de compra correspondiente de la inspeccion

A 4

compra

Estado de la orden de compra Estado de solicitud de inspeccion




5. BasICO InTormacion - Lonrtiguracion ae pagind
predeterminada

Pagina nombre | Configuraciéon de la pagina predeterminada

Funcionamiento principal

: emroCloud proporciona una interfaz de
: usuario basica consistente en todas las
: paginas de trabajo

: 1. Solicitud de asistencia remota: ir a la
:  pagina de solicitud de asistencia remota.

REQUESTER  English B ~ (

= pelete

....... @ : 2. Cambiar la informacién del usuario :

T ) 4 el -
— S— Cambiar la informacion personal del
usuario y la contrasefia
| PR Prgress list Company KMS D’ REQUESTER@TERMINALKMS.COM N ., .,
e R : 3. Cerrar sesion : Cerrar sesion de forma
| [ : segura al finalizar el servicio
—— 2 4. Ment principal : Muestra/oculta el menu
. : principal cuando se hace clic
Email Receive [ Receive SMS :
HouEhge:  [FEOUEOR : 5. Pestafia de la pagina de trabajo :
| Frequent Purcl . . & = N K K
G :  Proporcione un entorno MDI (interfaz
~ Apply unused account (based onLastlogin datelLyear : multi-documento) para crear hasta 10
v paginas de trabajo

6. Borrar pestafia : cierra todas las pestafias
:  de las paginas de trabajo excepto la
pestafia INICIO

| Contact Us | Quick Link




5. InTormacion pasica - ragina
principal

Nombre de la
pagina

Principal pagina - Solicitante de compra

Funcionamiento principal

creation)

1

1 . il

:l PR Prgress list |= | RecentPR
1

1 il

: o o o o H -

1 1

] :l Selection

: Purchase Supplier Contract/PO Contract/PQ  Inspection : : completed

: Team Receipt selection Progress Complete |= (Waiting for order
1

1 il

1 il

1 il
f])

[ e o

| contact Us

| Quick Link

Quick Link Add

Inquiries regarding purchase request

Landscappingand b+«

Copied Doc. [MGT] T+

Lan---

spar--

1M/M

100 EA

1.

: Es la primera pagina que aparece cuando

- inicia sesion en emroCloud, por lo que puede
: comprender el avnace general del trabajo de

: un vistazo y acceder rapidamente a la pagina
: de trabajo.

Busqueda integrada: busque rapidamente
la informacion de compra deseada a
través de la busqueda de palabras clave

Lista de avance de la orden de compra:
Verifique el avance de su solicitud de
compra de un vistazo (haga clic para ir
directamente a la pagina correspondiente)

Ordenes de compras recientes : Mostrar
solicitudes de compra recientes.

Articulo de compra frecuente : Las
solicitudes de compra se pueden realizar
rapidamente al mostrar articulos con alta
frecuencia de solicitudes de compra

Aviso : Verifique los avisos creados por el
cliente y todos los avisos de emroCloud




3. Informacion basica — Busqueda integrada

Nombre de la

pagina

Pagina de resultados de busqueda

= —— —

HOMH 1 Search result X

= 2
SH/TMES S |25 LZ/HR/AHE B gl
ZaIYEH= ofzt TN HAM
BHE/EEFIE =1 iAol s Ars
DM 214 Special tools AATUHGAS Spare parts expense

PR Date PR Name

Purchase Operation
org, Request Type

Item Name

Advanced Search

KMS S22 )8/23/2022 Machinery Spareparts PR
Speclal tools PR
Special tools PR

[MGT] Test PR_0817

Spare pa

Copled Doc._[MGT] Test PR_08. Spare [

€

Machinery Spareparts
Special tools

Spare parts expense

xpense

rts expense

Funcionamiento principal

: EmroCloud le permite acceder rapidamente a
: la informacion de compra que desea sin

: tener que mover el mend directamente a

: través de la busqueda por palabra clave.

1. Pestafia de resultados de busqueda :

ejecutar una busqueda integrada en la
pagina principal para pasar a la pagina de
resultados de busqueda

Clasificacion de los resultados de
bisqueda : La informaciéon de compra
relacionada con las palabras clave de
blsqueda se puede consultar y clasificar
por tipo

Resultados de busqueda : Haga clic en
cada elemento y vaya directamente a la
pagina de trabajo correspondiente




3. Informacion basica — Funciones de la tabla

Nombre de la
pagina

Todas las paginas de trabajo incluye una tabla

Purchase Operation
Org.

File Name

Status Approval Status

Filter

Filter off

Turn off all filters
Fix vertical frame
Unfreeze vertical frame
Fixed frame
Unfreeze frame
Block selection
Block Deselection
Find

Clear batch sort

PR Number

PR22080015

2030014
080009
bosooos
%050005
bosooo3
bo70006
%050012

080016
I

Excel Download

Hidden Row * Embedded

Not included

Apply Label * Apply Not Applicable

2022.08.30_08.51.16

Round N

PR Name

2! PRCreate

PR Date PR Type PR Type Requd

Currency

1
1
1
1
1
1
visible Column 1
1
1 v e Ope |
1
2 v Status i
1
v Approval Stat i
1
s v e i
1
v Round N ;
v PR Nam i
]
o Date -

Funcionamiento principal

: Proporciona varias funciones convenientes
: para usar la interfaz de usuario con cuadros
: tan convenientemente como en Excel

: 1. Menu de contexto : cuando hace clic con

el botén derecho en el cuadro, aparece
un menu contextual que proporciona
varias funciones, como filtro, correccion
de marcos y busqueda.

- 2. Descargar Excel : Descargue los

contenidos que se muestran en la pagina
en formato de archivo Excel

3. Lista de Columnas : es posible configurar

la visibilidad de las columnas de la tabala
para mostrar solo los elementos
necesarios

4. Guardado personalizado : Guarde los

cambios realizados para usuarios
individuales, como el ancho de la
columna, la columna visualizada, el orden
de las columnas (lo guardado sequira
siendo el mismo en el préximo inicio de
sesion)

. 5. Inicializacion del cuadro : Restaurar

contenido personalizado guardado a su
estado inicial.




4. Guia de trabajo - Solicitud de compra

E KMS

HOME

= Purchase Request

PR list = 7 Please enter a search term

PR Prgress list
= Approval Mgmt. .

H - | PR Prgress list
= Inspection/Receipt ---
Menu Resumen

= Community

Puchd lista de Solicitud | Preparar, cambiar y consultar compras generales o contrato de precio

- CSR
TeamRe de Compras unitario de solicitud de compra para productos, construccidon/servicio

Lista de avances | Consultar el estado desde la solicitud de compra hasta el
de la OC almacenamiento/conciliacion

| Frequent Purchase Item

| Contact Us




4. guia de trabajo -

Solicitud de compra

Crear una nueva solicitud de compra(1/4)

Nombre de la
pagina

Solicitud de compra > lista de PR > crear PR

Purchase

= Inspection/Receipt ---

Funcionamiento principal

Operation ' KMS PR Date” 05/31/2022 08/31/2022 PR Type
= Purchase Requesijiss
PR Number PRName PRType
1 status PR Dept €00 KCO0002 Pischase REQUESTER
. Requestor
PR list item Category item code item Name
PR Prgress list ; %
"""“"‘55;_9"“"'*" Status Approval Status PRNumber RoundN PR Name PR Date PR Type PRType
= Approval Mgmt. I PRP
r

Basic information

Purchase

KMS
Operation Org.
PRName’
PRType' © Products
PR Date
Requester
detail information

of request and
Code
benefit of

purchase

Code Code Name

Lemeel

Internal Usel®

L
, e | ]
]

Amount IL

Decimal Digit

EIETNEETED

PR Number Auto Creation aft / 0

PRType" © General

2quest Reason

=e (2

B

ilesize FileName Filesize

3 0
for external use€ + Double click here or drag the file.

Total Expected

0 UsD
Amount

Haga clic en "Lista de PR" en el menu
principal para ir a la pagina de estado de
oC

Haga clic en Crear PR para pasar a la
pagina de preparacion

Proporiconar la informacién bésica de
solicitud de compra

*es obligatorio

* Los elementos con cuadros de texto
grises se ingresan automaticamente

- Tipo de PR : Elija uno de los Productos,
Construccion/Servicio

- Tipo de RP : General: Compra Unica de
articulos

- Motivo de la solicitud : Elija un motivo
adecuado entre Piezas de repuesto
(existencias), Reparacion, Construccién y
Servicio

- Adjunto : Adjunte un archivo si es
necesario (funcién de arrastrar y soltar
esta disponible)

3-1. Al crear una nueva solicitud de
compra, la moneda se establece
automaticamente a la primer moneda de
la lista de monedas utilizada por el
cliente

3-2. Si desea seleccionar otra moneda,
haga clic en el botén de la lupa y
aparecera una ventana emergente donde
podra consultar la lista de monedas.
Haga clic en el codigo de moneda que
desea cambiar en la ventana emergente
para cambiarlo




4. guia de trabajo - Solicitud de compra

Crear una nueva solicitud de compra (2/4)

Nombre de la

Solicitud de compra > lista de PR> crear PR

Funcionamiento principal

padina
Upload purchase request item Excel

lick here or drag the file. =

it -

s Add Item Add Item Category N

category X

imi 0ea /0 bytes added :

Results:0 |55 |i=| 2|2 Download forms I‘ Excel upload data validation H delete line H Apply ‘ -

\tem::umb \teméﬂaéeggory Item Category Name Item Name Hd H Batch Apply Excel upload || Delete ‘ :

P Spec. X

:

®...| :

A pr_item (2).xlsx | Selectfile ™ y .

| item Information Result PR AR =1 Item Category Add Batch Apply Excel upload Delete .

"E'“:f“mt' Status PRitem Type Item Category Item Category Item code Item Name Spec
—————————————————————————————————————————

1. Si tiene muchas solicitudes de compra,
puede cargarlas de forma masiva
utilizando un archivo de Excel

» Cargar Excel > Seleccionar categoria de
articulo > Descarga de formulario >
Cargar Excel > Seleccionar archivo >
Aplicar > Verificacion de datos > Aplicar

1-1. Descargar formularios : cuando
aparezca la pagina de cargar Excel,
descargue el formulario de archivo de Excel
para cargar y completa la solicitud de
compra

1-2. Cargar excel : Haga clic en el botén
Cargar Excel para ir a la pagina de carga

1-3. Seleccione Archivo : Haga clic en el
botén Seleccionar archivo para seleccionar el
archivo de Excel para la solicitud de compra

1-4. Aplicar : confirme que el contenido del
archivo de Excel seleccionado se muestra
correctamente y haga clic en el boton Aplicar

1-5. El articulo en el archivo de Excel se ha
registrado en la informacion del articulo.




4. guia de trabajo - Solicitud de compra  Crear una nueva solicitud de compra (3/4)

Nombre de la

- Solicitud de compra > lista de PR > Crear PR
pagina

'| Item Category Add ‘ Batch Apply H Excel upload ” Delete

| 1tem Information

Informacion del articulo
1-1. Anadir categoria de articulo
-Si el articulo solicitado no estd
registrado, seleccione la clasificacién
adecuada de la clasificacién del articulo
para solicitar una compra.
-Al agregar una clasificacion, el nombre
del articulo, el estandar y el precio

| . . . -

h unitario previsto deben ingresarse

! directamente

: 1-2. Aplicar por lote : Si hay varios

I articulos de solicitud de compra, es

| . posible establecer y aplicar los valores
Doy R i ! :  necesarios para ingresarlos colectivamente

| :

I

1

1

|

1

1

I

1

femNumb. o), PR Item Type “‘—"“[_\::;Q@)lv Item Category Itemfcode 1em Name Spec

Item Category Search

Batch Apply

Batch Apply

Catega
Name

Unit EA

Quantity 10

Machinery Spareparts

Special tools

Spareparts for main facility

Delivery Location Terminal KMS en lugar de ingresar cada articulo
individualmente

3. Borrar : Eliminar el elemento
seleccionado

Consumables

Director BUYER Co0

Spare parts expense
Instrumental Maintenance
«Malntenance of facilities Purchasing group
Other Malntenance Service

Inspector ‘ BUYER coo

Hellum

Hydrogen

I
1
1
I
1
1
I
1
1
1 Spareparts for heavy equipment
1
1
I
1
1
I
1
1
I




4. guia de trabajo - Solicitud de compra  Crear una nueva solicitud de compra (4/4)

Nombre de la - .
- Solicitud de compra > lista de PR > Crear PR
pagina
| Funcionamiento principal
PR list
: 1. Guardar : Guarde temporalmente la
Basic inf; i N . .7 . .
asic information u u
. informaciéon de la solicitud de compra que
f’f"‘h‘j_“ . KMS PR Number Auto Crea ingreSé L.
cperentre - Las solicitudes de compra guardadas
°R Name Copied Doc._[KMS] PR Tesi e
o = : temporalmente se pueden reescribir
PRI i B desde la pagina 'Lista de PR'
PR Date Request Reason .
v . Tota Expected : 2. Solicitud de aprobacion : La aprobacion
i se enviard después de finalizar
P I . . . . .,
detitnformation 1 Lestor s - < Después de ingresar la informacién de
E I- . .
benefitof ! i la solicitud de compra, se muestra una
purchase 1 .
i ' 11 ventana emergente para designar una
I . .
! It linea de aprobacion de acuerdo con las
Ad I- .7 .
] 11 reglas de aprobacién e ingresar el
1 . . .y . .
! I contenido, informacién adicional y
nternal Use I . . - .
e I i archivos adjuntos, y enviar la aprobacion
1 . .y
1 , i 2-1. Designar elementos de aprobacion,
1- .,
! 11 acuerdo y recepcion y buscar personal
ro ommen I- . s
P e I©  para aprobacion
1- .
[ PR opoal gy i1 2-2. Seleccione el personal y use los
i1 botones Eliminar, Arriba y Abajo para
I- . .
! I 1. ajustar el orden de las aprobaciones.
1 I
i
: Company KMS Dept. Name : |E
I Name |mEEEEEEEEEEEEEmEEmmmmm e mm——— ‘:
1 1 .
I I
I T
: D Name JobTitle JobTitle Dept. Code Dept. Name Mo :
| MANZAN a E I
1 - 1
I I
I s 1
I = I
1 > 1
I I
1 4 a1
et 1




4. guia de trabajo - Solicitud de compra Copiar solicitud de compra

Nombre de la - .
- Solicitud de compra > lista de PR > Detalle de PR
pagina
Funcionamiento principal
| PRIist P
% e are P 1. Copia de PR : Crear una nueva solicitud
: utilizando una solicitud existente
- el botén PR Copy estd activo en todas
Approval Info, o .
" las solicitudes de compra donde no se
rpprovalType | Purchase request p— esta preparando la OC
ap220800055 fite  [KMSIPR Test_Recuet for Apps - Haga clic en el boton de Copiar PR para
REQUESTER crear la solicitud de compra
: 2. Crear una solicitud de compra
Basic information N . .z .
: consultando la informacién existente
P "M PR Number P00/ 0 : * Recicle todo el contenido de la solicitud
P ame 1M R Tt - de compra copiada excepto el archivo
PR Type Products PR Type General . ad_jU nto
Requetfeszon - Después de completar la preparacion,
@) ¥ :  haga clic en Guardar Solicitud de
| PRIist [ save ][ Requestfor Approval || Close : aprobacion (para obtener mas
: informacién, consulte 'Crear una nueva
Basic information solicitud de compra')
on Org KMS PR Number Auto Creationaft / 0
PR Name" Copied Doc._[KMS] PR Test
PR Type' Products PR Type" General
PR Date Request Reason
Requestes REQUESTER coo 0 KRW
detail information
of request and
benefit of
purchase
| idafi
FileName FileSize FileName FileSize
Internal Use! + Double click here or drag the file. forexternal use + Double click here or drag the file.




4. guia de trabajo - Solicitud de compra Consultar el estado de la solicitud de compra

Nombre de la

Solicitud de compra > lista de PR

pagina
. Funcionamiento principal
| PR list g g
: 1. Restablecer todas las condiciones de
urchase - ’
Zpomliun *KMS PR Date’ 05312022 - 08/31/2022 PR Type busqueda
Org .
PR Number PRName PRType Al - 2. Busqueda : Busque en la lista de
status PRDept.  COO KOO DR REQUESTER wo .  solicitudes de compra con las condiciones
Item Category Item code Item Name de busqueda
. (*es obligatorio)
P“"””"a%‘_"’"‘“"’” Staws  ApprovalStaus  PRNumber RoundM PR Name PRDate PR Typs PR Typs Currency ~ Requeste 3. Crear PR : Crear solicitud de compra

——

&22050028

B [eazseenss |

&8 PR22080011

B PR2208p010

®

Approval Info.

Approval

(Para més detalles, consulte 'Crear una
nueva solicitud de compra’)

4 Haga clic en el Namero PR para

visualizar los detalles de PR

4-1. Seguimiento de estado

: verifique el historial de avances de la
compra correspondiente.

- Haga clic en PR Number para ir a la
pagina de informacién detallada de la
solicitud

wal Type  Purchase request Progress

Status

ApprovalNo,  AP220800053 Approval Title  [KMS] PR Test_Request for Approval

Approval
Requester

REQUESTER

— : b 'Lista de PR' es un menu para
: verificar el progreso de cada
'solicitud de compra' y crear, cambiar

o eliminar una solicitud de compra

Basic information

oo, S PRMuber PR /0 para un articulo. Para verificar el
pron (K51 PR Tst progreso de cada 'articulo

PRType Products PRType et comprado’, use el menu 'Lista de
PR Date Request Reason

avance de PR’
| 4




4. guia de trabajo - Solicitud de compra Consultar el estado de la solicitud de compra

Nombre de la
pagina

Solicitud de compra > Lista de PR

| PR Prgress list

Purchase
Operation  * KMS
org.

PR Number
Status All

Item Category

Purchase Operation
Qrg.

Operation Org,

PR Name

2.8,

PR Date’ 05/31/2022 ~ 08/31/2022 PR Type

PRName A ,
PR Dept. 00 Return Reason - PR22080028(20)

Item code

[2022/08/31]return

Status PR Number PR Name

|

|

|

1

1

- - - I

e BT o]
1

ry U tof I
: 0

1

|

|

Round N

L l R22080011
P——
R22080010 |

Landscapping and building maintenance 2023

L LT

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = =

L R ™
/| @s.fes_sh_ﬂ _________________________________________________________ [Close Jy
I

: 1 P b TR P GF : 1
L 1 1
Ty gy ey S Sy S S 1
1 I
1 I
1 Status 1
1 1
1 1
1 Received 1
1 |
1 1
1 Processed )
1 Content !
1 I
1 I
1 |
1 1
| Basicinformation I
1 1
1 Purchase i
1 KMS PR Number PR22080010 /0 1
1 I
1 I
1 I
I

Construction/Service PR Type General

Funcionamiento principal

Restablecer todas las condiciones de
busqueda

Busqueda : Consultar articulos de
solicitud de compra con las condiciones
de busqueda establecidas

(*es obligatorio)

icono de rechazo : Comprobar el motivo
del rechazo de la solicitud de comprapor
el comprador

Haga clic en Nimero PR para ir a la
pagina de detalles de PR

4-1. Estado seguimiento

- Verifique el historial de PR de la
solicitud correspondiente

- Haga clic en Doc.Number para visualizar
la pagina de detalles




4. guia de trabajo — Gestion de Inspeccion/recepcion

& KMS

A
4 Please enter a search term

Resumen

Verifique el estado de la solicitud de inspeccion del proveedor y
apruebe la inspeccién

HOME
= Purchase Request
= Approval Mgmt.
= Inspection/Receipt - -
Inspection Request | PR Prgress list
Status
GR status Menu
= Communi
vy ourchd Estado de
- CSR TeamRg S.OliCitUd. ,de
Inspeccion
estado GR

Consultar sobre la recepcion de los productos/servicio

| Frequent Purchase Item

| Contact Us




4. guia de trabajo - Gestion de Inspeccion/recepcion

Aprobar/rechazar inspeccion

Nombre de la
pagina

Gestion de inspeccion/recepcion > Estado de solicitud de inspeccion

Search User

E KMS

Inspection Request Status - X

- Purchase Request i company KMS

| Inspection Request Status

N EE

Dept. Name

English

Inspection Request XA Sa] A4

R,

Approval

| Approver

Type Approver  Job Title. Job Titie

[ ]

Dept Approval Date:

Approval Comment

el o Agproval Type  InSpaction approval

mm———————————————————

Name
Inspector REQUESTER coo Request Date
person in charge of REQUESTER oo nspection Request
finance dept Amount

Supplier (Fa=2 VD15010427 Inspection Standard

07/22/2022

o Name
- Approval Mgmt.
* Inspection/Receipt -
Purchase
Operation * KMS ] D Name bTitle JobTitle Dept
Inspection Request o ] -
Inspection " PR 5
GR status Request No. (] ‘ ) o
Item Categor [
* Community o E o3
Supplier Code Bidder Nam z
- CsR Q_ =
L R R RN e e R R RS LE s
P“"“(“g?gw’“ 4 :\‘_".‘” R‘i' Inspection Request Name Status GR No. Approval Statu
mmmm-r\‘
| Inspection Request
Inspection Request Information
Purchase ¢ KMS nspection Request 4 ooarannasy
Operation Org, No.

500,000 KRW

Amount

08/31/2022

quantity

price POam

Recelved Qu Fdiuuu&@-
antity Quantity ual
¥

ount

| P

Inspection Request
t

Inspection approval Close

Results =22

PO unit price

Funcionamiento principal

: 1. Hacer clic Estado de solicitud de
:  inspeccion > Estado de solicitud de
inspeccién en el menu principal

Busqueda : busque en la lista de
solicitudes de inspeccién con las
condiciones de busqueda establecidas

inspeccion puede llevarse a cabo por
unidad de solicitud y unidad de orden de
compra

- * Unidad de solicitud : Gestion de
- inspeccion de la solicitud de inspeccion del
- proveedor
- (Tipo GR es con base a la solicitud de
- inspeccion)
.+ Unidad de PO : La inspeccién es manejada
- por el comprador directamente sin la
- solicitud de inspeccién del proveedor
(Tipo GR es con base en PO)

: 1. Después de hacer clic Namero de

:  solicitud de inspeccién o Seleccione
inspeccion solicitud, haga clic en el botén
Inspeccion para visualizar los detalles de
solicitudes de

4-1. Si el estandar de inspeccion es una
cantidad, ingrese la cantidad de
aprobacion de inspeccion vy si el estandar
es la cantidad, ingrese la cantidad
aprobada

4-2. Aprobacion : Aprobar la inspeccidon
4-3. Rechazar : Rechazar inspeccion

4-4. Aprobacion de inspeccion : Solicitar
de aprobacion de inspeccidon

cambio de inspector : Editar inspector

nara la enliritiid Ada inenarciAn




4. guia de trabajo - Gestion de Inspeccion/recepcion

Aprobar/rechazar inspeccion

Nombre de la
pagina

Gestion de inspeccion/recepcion > Estado de solicitud de inspeccion

| Inspection Request Status

Purchase

Operation ~ KMS PO Date
Org.

PO No. PO name
Item Category Item Name

Supplier Code Bidder Name
-

PO unit |

Request Unit

Purchase Operation

Recelpt Status PO No.

05/31/2022 ~ 08/31/2022

ItemN Ite
umber

Status Al

Inspector REQUESTER coo

Inspection

Department

o] Select Same PO | nspection change of inspectol |
Item code Item Name

| GRstatus

warehousing confirmation information

Purchase Operation

org,

KMS

GRName" KMS Purchase Order/Parcel (DHL)

Inspectar

REQUESTER

REQUESTER

Inspection Stz

ndard  Quantity

| item Information

Item code

Item Category R
Code Item Category Name

Item code

Item Category e e
Code Item Category Nam

> o+

00

Item Name

item Name

GR No.

GR date” 08/31/2022

GR Amount

0 MXN

Currency PO unit price GRAmOou

Funcionamiento principal

Haga clic en Estado de solicitud de
inspeccion > Unidad de PO de la pestaia
de estado de solicitud de inspeccién

Seleccione la misma orden de compra :
Se selecciona automaticamente la misma
PO.

Después de seleccionar la orden de
compra que desea inspeccionar, haga clic
en Inspeccion para ir a los detalles de
inspeccion

3-1. Ingrese el monto GR y la cantidad
aprobada

3-2. Aprobacion de Registro de
Inspeccion :

Solicitud de aprobacién de registro de
inspeccion

3-3. Inspeccion completa : Finalizar
Inspeccion

cambio de inspector : Cambiar inspector
para la solicitud de inspeccion
seleccionada

- Abra el cuadro de busqueda de usuario
y seleccione inspector para cambiar




4. guia de trabajo - Gestion de Inspeccion/recepcion

Consultar estado de inspeccion

Funcionamiento principal

Nombre de la . . . .
- Gestion de inspeccion/recepcion > Estado GR
pagina
@ KMS REQUESTER  English
* Purchase Request
| GRstatus
* Approval Mgmt.
* Inspection/Receipt -+
Purchase
esetior el Operation KMS GR date 05/31/2022 - 08/31/2022 GRType
Status org-
GR status GRS GRName Inspector REQUESTER 0o
Status A Supplier er Nam inspecticn
* Community Department
Item code Item Category Item Name
© CSR
PO No.
=[+[p
Purchase Opesation GRNo. GR Name Status Approval Status bidder Bidder Name Corporate Num
220800007 KM 1 N t @ a oM
7220800006 ki1 qQ
- -
PR RP CNTR PO [
X N h R
warehousing confirmation information
Purchase Operation
oo KMS GR No. GR220800006
GRName KMS Purchase Order/Parcel (DHL)
Inspector REQUESTER coo GR date 08/31/2022
gRrsont 1charge o REQUESTER [dels) GR Amount 50000 MXN
fi dept
Inspection Standard ~ Quantity
Inspection Opinion
FileName FileSize

Hacer clic Gestion de inspeccién/recibo >
Estado GR en el menu principal

Busqueda : busque el estado GR con las
condiciones de busqueda establecidas

Hacer clic GR No. Para visualizar los
detalles

3-1. Cancele la confirmacion de
almacenamiento si es necesario

- Cancelar GR : El GR también se
cancelard, y si la clasificacion de
almacenamiento es el estandar de
solicitud de inspeccion, el proveedor debe
solicitar la inspeccion nuevamente.




4. guia de trabajo — Gestion de aprobacion

E KMS

HOME
= Purchase Request
« Approval Mgmt. = 7/ Please enter a search term

Approval Request

List |

. PR Pt
roval Receipt ,

o ’ Menu Resumen

Approval line .

Mgmt. Lista de

solicitudes de Ver y administrar documentos que se han creado para su aprobaciéon
Purchd .z

. - iof -es r ion

Inspection/Receipt Team Rel ap obacio
. i Lista de recibos , . .

SEHY ! Ver y gestionar los documentos solicitados para su aprobacién

de aprobacion
+ CSR
Gestion de linea Consultar y gestionar la linea de aprobacién
| Frea] de aprobacion y9

| Contact Us




4. guia de trabajo — Gestion de aprobacion

Nombre de la

P Solicitud de aprobacién
pagina

| PRIist Request for Approval

Close | ; Funcionamiento principal

Utilice las funciones de aprobacion
establecidas en emroCloud para

Basic information

Purchase

Opertiontvy, S Prvarber todas las tareas de compra, como
Copied Doc._[KMS] PR Test solicitud de compra, cotizacién y
PRType' @ Products PRIy’ ©  General pedido. (Puede seleccionar si desea

PR Date Request Reason

utilizar la aprobacion para cada

Total Expegyfd

Requester REQUESTER [e(els] 0 KRW

detail information
of request and
benefit of
purchase

: 1. Solicitud de aprobacién : Haga clic en el
: botdn de solicitud de aprobacién en la
esquina superior derecha de cada pagina
de trabajo

Approval

I femporarysove WReauesiorsonr | oo |1 2. BUSCUeda de Personal para
] ¢ aprobacion : seleccione el tipo de
i Q_ ________________________ I aprobacién (aprobacion, acuerdo,
1| [ 1 Ot ot Approve Name i E referencia) y abra la busqueda de usuarios
T v | para buscar al personal para aprobacion
1 a Approver Results:1 | %% = | 2|2 Delete H Above Under ” Approval Line Selection | Referrence - 1 F
P! et 0 % 2| = 2] [ oeee [ e | e | 11K 3 Seleccione personal para aprobacién :
: 1 Type Approver Job Title Job Title Dept Approval Date . = - - " : 4 : A . .
1 : = rr— = Type Referrence  Job Title Job Title Dept C i E _ S| Se|eCCIOna un personal para
i ! ‘ i L aprobacion de los resultados de la
Noda oaded , .,
i l - i L busqueda, el personal para aprobacion se
| @)= mmm e e e e memcmmcmmcmmemmeseeeeememeeoeeeeeoeemeeoeeaeeeemewe | Tegistra con el tipo de aprobacion
i pApproval Comment : E espeCIflcado .
il I I - Ajuste el orden de aprobacion usando
] | spproitio Approval Type  Purchase request Aol peagy I I los botones Eliminar, Arriba y Abajo
! L
1 Approval - ] . ., s
: : Tﬁ\pe Copied Doc._[KMS] PR Test_Request for Approval : E 4 |ngl'esal‘ InfOFmaCIon aprObaCIon :
i I I I Ingrese el titulo, la opinién, el contenido
i . I I de aprobacion, los archivos adjuntos, etc.
Drafter Opinion
L - _L:::_i:::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::_‘ - E

- 5. Guardado temporal : Guarde
:  temporalmente la informacién de
aprobacion ingresada

m - 6. Salicitud de aprobacion : Solicitud de

aprobacion para trabajar




4. guia de trabajo — Gestion de aprobacion

Nombre de la

- Gestion de aprobacion > Lista de solicitudes de aprobacion
pagina

English

B8 KMS

Approval Request List X

* Purchase Request
| Approval Request List
- Approval Mgmt.

Approval Request
List Approval Type Al Draft date 07312022 - Approval status Al

Approval Receipt

List Approval Title Approver Name Approver Name Approval No.
Approval line
Mgmt. Results: 6 | % [iE |2 |0

- Inspection/Receipt - Auuluv;:\staw Approval Type pproval No. Approval Title Drafter CUH\.IWII‘I:\DDH‘V Draft date Apu:;[‘il—d D
> :l Inspe 3ppr AP220800058 |
* Community —

pr AP2208Q0057  KMS Purchase
* CSR

Approval

: Send reminder emai Request for Appraval Cancel || Preview |||
1
: 1
1
1 | Approver Results:2 |53 1= |2 |2 | Referrence Results:0 | 5% [z = |2 1
1 1
1 — Approver _ Job Titi_Job Tit Dept Approval Stat_ Approval Date Type Referrence  Job Title Job Title Dept Readin 1
1 b Approver Comment ]
1 ADpF 1
Ll
1 Approval
1 I
1 1
1 1
1 1
Ll Af I
1 1 : | Approver Results:2 [% =22 | Referrence Results:0 |5 [i=| 2 (D2
1 1
1 I ] - Approver _ Job Titl Job il Dept Approval stat Approval Date Type FEREETTI P pem— p— e
1 1 : Approver Comment
Ll " TER
I P :
I N al loa
1 1
Ll 1 YEF )14
1 A 4 '
1 I L o o o o o e e s )
I I
: : Approval Comment
1 1
1 1 Approval
k. 1 Approval No. AP220800057 Approval Type  Inspection Registration Approval o Reject
o Status
1
1 mjm KMS Purchase Order/Fixed Phone (Domestic and Internet) and LAN_Request for Approval
1
1
I .
1 Attachment File
1
1
1
I FileName FileSize
1
1

Funcionamiento principal

Puede ver los documentos que ha

presentado

Haga clic en Gestién de aprobacién. >
Lista de solicitudes de aprobacién en
menu principal

Busqueda : busca en la lista de
aprobaciones que el usuario ha enviado

nimero de aprobacion : Consulte la
aprobacion en detalle. Las funciones
disponibles en la ventana emergente de
detalles difieren segun el estado de
aprobacion.

- En proceso : Enviar correo recordatorio y
cancelar la solicitud de aprobacion

- Aprobado : Imprimir la aprobacion

Enviar correo electrénico de
recordatorio : envie un correo electrénico
de recordatorio al personal para
aprobacion

solicitud de Cancelacion de
Aprobacion : recuperar la aprobacién

Impresion : Imprimir la aprobacion

personal para aprobacion y referencia :
La linea de aprobacion y la referencia se
pueden ver de un vistazo. también se
pueden ver los comentarios realizados
durante la aprobacion/rechazo




4.

guia de trabajo — Gestion de aprobacion

Nombre de la

- Gestion de aprobacion > Lista de recibos de aprobacion
pagina

English

@ K M s REQUESTER

Approval Receipt List %

- Purchase Request

| Approval Receipt List
- Approval Mgmt.

Approval Request
List Approval Type Al Draft date 07312022 - Approved Date

Approval Receipt X : :
[ Approval Status| ¥ Approval Title Approver Name Approver Name
Approval line Approval No. Only Approval 1

Mgmt. Tarpad o
* Inspection/Receipt - Results:21 |% |iS | x |32 | ENWapproval

* Community Approval Statu Errof detal  ppproval Type An’.'\'ﬁ\,: pproval No._ Approval Title Drafter Draft date  APPIOved D
> l: tion approva val Ling AP220800058 E
* CSR - ——

tration A AP220B00057  KMS F
AP220800056
AP220808053

AP2208000N3  KMS Pur

Approval

 Approval | Agreement

Reference Approval

| Approver

| Appraver Results:2 | % iZ | & |5 || Delete | Referrence

Results:0 | % [z | £ [ 2] [ Delete | Above |[ Under ][ save

Under

Approver  JobTitl JobTitl Dept Approval Stat  Approval €
Type - . ;
Approver Comment Type Referrence  JobTitle JobTitle  Dept R

Approval No. AP220800058

Approval BRI 22 0] e i —————————————————————— - ————— - ]
ICHEEEE N () el el el el —
pproval Comment 1

|

1 1

Attachment File 1 1
ApprovalNo.  AP220800008 Approval Type  Purchase request Progress

1 1

———————————— J 1 rpoa KMS_Purchase Request_Request for Approval 1

1 1 Title 1

1 1

1 1

VT o H

L e ——————————

Funcionamiento principal

Puede consultar los documentos

solicitados para su aprobacion

: 1. Haga clic en Gestion de aprobacion. >

Lista de recibos de aprobacion en menu
principal

: 2. Busqueda : Busca en la lista de

aprobaciones recibidas por el usuario

3. Solo objetivo de aprobacién :

Condiciones de busqueda para mostrar
elementos solo con objetivo

4. Aprobacién de lotes : Aprobacion

masiva de multiples aprobaciones

5. numero de aprobacién : Consulta la

aprobacion en detalle. Las funciones
disponibles en la ventana emergente de
detalles difieren segun el estado del pago
- En proceso : Aprobar, rechazar

- Aprobado : Imprimir la aprobacion

6. Aprobacién : Aprobacion con comentario

del personal para aprobacién

2 7. Rechazar : Rechazo con comentario del

aprobador
(* se requiere explicacion de rechazo )

: 8. personal para aprobacion y referencia :

Las lineas de aprobacién y la referencia se
pueden ver de un vistazo. también se
pueden ver los comentarios realizados
durante la aprobacion/rechazo

9. Comentario del personal para

aprobacion : Ingrese el comentario del
personal para aprobacion

- 10. Impresién : Impresién la aprobacion
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Nombre de la

- Gestion de aprobacion > Gestion de linea de aprobacion
pagina

English

B KMS

Funcionamiento principal

* Purchase Request
| Approval line Mgmt.

« Approval Mgmt.
| approval line list | approver line list Results:2 | 5 |iE
Result % Add | 1 Save

I+

1
7
®

Approval Request
List Dept. Name Name Job Title Job Title

. name
Approval Receipt L L L L L L L :l

List

Approval line
Mgmt.

* Inspection/Receipt -
- Community

« CSR

Search User

Company KMS Dept. Name
ID Name
Results : 81 Select
D Name Job Title JobTitle Dept. Code Dept. N
> SOFIA.FLORES. ofia Flores Guerrero alized Auy

ALAIN.ARIZMENDI@MANZANI Alain Arizmendi Alvarez iction Eng
ALEJANDRO.ESPINOZA@MANM Alejandro Espinoza Tovar 2 Team Le

Ulises Mariscal Mer echnicia

Haga clic en Gestién de aprobacién. >
Gestion de linea de aprobacion en el
menu principal

Agregar : Agregar nueva linea de
aprobacion

Borrar : Eliminar linea de aprobacion

Ahorrar : Guardar aprobacién
nueva/editada

icono de detalles : consulta el personal
para aprobacién de la linea de aprobacién
actual. En caso de una nueva linea de
aprobacion, se muestra después de
guardar la linea de aprobacién

Agregar : agregue un personal para
aprobacion abriendo la ventana
emergente de busqueda de usuario

Borrar : eliminar un personal para
aprobacion

Guardar : Guarde los resultados de
agregar y eliminar un personal para
aprobacion




5. Solicitud de servicio al cliente

E KMS

HOME
= Purchase Request
- Approval Mgmt. = /7 Please enter a search term
= Inspection/Receipt ---
- Community | PR Prgress list
= CSR

CSR request status Mena Resumen
Purc
TeamR o . .
Estado de Llenar solicitudes relacionadas con el uso del sistema y obtenga
solicitud de CSR | atencién al cliente

| Frequent Purchase Item

| Contact Us




5. Solicitud de servicio al cliente

pagina

Nombre de la

CSR > Estado de solicitud de CSR

| CSRrequest status (Help Desk)

Purchase csR "
Operation *  KMS date“’“”“ ' 07/01/2019 - 08/15/2026 CSRdue date -
Org.
SR t
CSR request No. :am’:q“es CSRrequester  REQUESTER coo
CSR request Al CSR Pr?gresslve Al CSR request 00 KCO0002
type «condition department
Results:1 | 35 [i= | | 2§ RequestCSR || Delete
Purchase Operation CSR Progressiv Approval Info. e X . .
org. econdition  “Approval Statu Final Appro  Final Approval TWGSR regoest Mo R L SR s bk
> KMS Request Approved CSRJIDSOMMI SR Request TES question
| Byt
| Request CSR Close
CSR request info. CSR receipt info. R
ha C _SH
Purchase Operation  eyg CSR request No. CSR220800004 CSR Progressive Request CSR requester REQUESTER / pha
org condition
CSRrequestname  CSRRequest TEST CSR recipient CSR receipt date
CSRrequester REQUESTER €00 CSRrequest date 08/31/2022 CSR change type Coler Expected date of
CSRcomplstion
CSR request type question | RequestCSR saveCSR || RequestCsk || Close
TEST
CSR request info.
Purchasa Oparstion | s CSR request No. Auto Creation after Save
org
ailicbe CSRRequest TEST
name
CSR request detail CSRrequester REQUESTER €00 CSRrequestdate  0Bf31/2022
CSR request type” question CSR due date” 09/07/2022
TEST
CSRrequest
detai
& M %

Funcionamiento principal

Si tiene alguna pregunta o solicitud
de soporte relacionada con el uso
del sistema, puede recibir soporte

mas rapido y preciso utilizando el
mena CSR (Solicitud de servicio al
cliente).

Busqueda : Consultar el estado y el
avance de la solicitud de CSR

No solicitud de CSR : Solicitar
informacién de solicitud y detalles de
procesamiento

Solicitar CSR : Visualizar la pagina de
creacion de CSR y complete preguntas,
solicitudes de mejora, solicitudes de
soporte técnico, etc.




Fin del documento




